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Preambule

Tato smérnice upravuje pravidla a podminky studijnich pobyti studentii Vysoké skoly Karla Englige, a. s.
v ramci programu LLP/Erasmus. Cilem smémice je nastavit transparentni organizaci a povinnosti
jednotlivych ucastnikd tak, aby byla minimalizovana veskera rizika s uvedenymi aktivitami spojena, a
soucasné byla podpofena aktivita a motivace G&astniki programu.

Clanek 1
Priibéh a koordinace vybérového Fizeni
na studijni pobyt LLP/ Erasmus

1. Vybérové fizeni na studijni pobyt LLP/Erasmus se kona obvykle jednou ro¢né, zahrnuje podani
prihlasky a vykonani jazykové zkousky. Probiha dle harmonogramu uvefejnéného na webovych
strankéch VSKE, zpravidla od poloviny ledna do konce tnora s platnosti pro nasledujici akademicky
rok.,

2. Koordinatorka informuje studenty o vybé&rovém ¥izeni. zahraniénich pobytech na partnerskych
institucich (typ studia, jazyk studia, poéet volnych mist atd.), podminkach a terminech pro podéani
prihlasek na zahrani¢ni partnerskou instituci, a to v pfimé spolupraci se studentem. Tyto informace
zvefejfiuje na webovych strankach a shromazd'uje od studenti pfihlasenych do vybérového fizeni
piihlasky.

3. Po uzavérce zpracuje seznam studenti dle vybraného ciziho jazyka.

Clinek 2
Kritéria vybérového Fizeni

1. Jazykova zkouska - je primamim vybérovym kritériem, sklada se z pisemného testu a ustniho
pohovoru a je organizovana koordindtorkou zahranignich aktivit. Studenti, kteff nedosahnou v
Jazykové zkousce 50 % Gsp&3nosti, neziskaji doporuceni ke studiu v zahrani&i a jsou z vybérového
fizeni dale vyfazeni

2. Studijni vysledky — jsou dal$im kritériem vybérového Fizeni a vyuzivaji se studijni vysledky zapsané
v IS STAG.



Clanek 3
Vysledky vybérového Fizeni

O vysledku vybérového fizeni jsou studenti informovéni koordinatorkou zahraniénich aktivit nejpozdéji
do konce mésice biezna. Studenti jsou sefazeni dle vysledka dosaZenych ve vybérovém fizeni. V piipadé,

rowr

ze pocet studentd, ktef{ uspéli ve vybérovém fizeni, prevysi piedpoklddané finanéni moznosti pro realizaci
studentskych mobilit, koordinatorka stanovi na zdkladé predpokladané vyge poskytnutych finanénich
prostiedkii predbézny pocet studentd, ktefi obdrzi grant.

Presny pocet mobilit bude stanoven v mésici kvétnu, kdy Narodni agentura pro evropské vzdélavaci
programy (dale jen NAEP) vyhlasuje vysledky Zadosti o mobility LLP/Erasmus.
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Clanek 4
Nominace

Koordinatorka nominuje studenty na zahrani¢ni partnerské instituce podle terminti uzavérky
pfijimaciho fizeni. Aktualizované informace o pozadavcich a naleZitostech prijimaciho f{zeni
zahraniéni 8koly pribé&zné zvefejiiuje na webovych strankdch VSKE..

V- mésici dubnu (pobyt v zimnim semestru) a listopadu (pobyt v letnim semestru), pofidda
koordinatorka informaéni schiizku, na které nominované studenty seznamuje s veskerou
administrativou a povinnostmi spojenymi s jejich vyjezdem a studijnim pobytem na zahraniéni
partnerské instituci.

Clinek 5
PiihlaSeni na zahranié¢ni $kolu

Koordinatora potvrzuje a zakldda kopii ptihlasky, kterou student zasild na zahranic¢ni vysokogkolskou
instituci, pfedklada vyplnény Learning Agreement studentii ke schvaleni prorektorovi pro studijni a
pedagogickou ¢innost, v kopii ho eviduje, original po schvaleni Learning Agreement doruci
studentovi.

Zakladni podminkou studijniho pobytu je tisp&iné odstudovani 3 odbornych pfedméti za 1 semestr v
souladu se studijnim planem a schvalenym Learning Agreementem.

V' pripadé nesplnéni této nutné podminky ma4 student povinnost vratit pridéleny grant nebo jeho &ast
zpét. Vy8e grantu, kterou je student povinen vratit, je stanovena koordinatorkou na zakladé vyjadreni
prorektora pro studijni a pedagogickou ¢innost o mife nesplnéni podminek.

Student sam zasle doporuc¢en¢ svou piihlasku a Learning Agreement k potvrzeni na zahrani¢ni
instituci. Koordindtorce pfinese kopii podaciho listku. V pripadé zruseni pobytu koordinatorka potvrdi
Oznament o zruSeni pobytu studenta, a pokud je to moZné, vybere nahradnika.



Cléanek 6
Podpis finanéni dohody

Nejpozd€ji 10 pracovnich dni pfed planovanym vyjezdem student sepiSe s koordinatorkou
Finan¢ni dohodu. Finanéni dohoda je podepsidna na zakladé doloZeni uvedenych dokumenti
studentem:

» Letter of Acceptance

» Leaming Agreementu potvrzeny studentem i koordinatorkou

» Kopie karticky evropského zdravotniho prikazu

Po podpisu Finanéni dohody koordinatorka zpracuje strukturu finanénich zdrojt a podle délky pobytu
vyplati studentovi stipendium (dle pololeti kalendainiho roku) snizené o ¢astku 50 EUR, ktera je
studentovi vyplacena po ukongeni pobytu na zakladé doloZeni ptedepsanych dokumenti a splnéni viech
piedepsanych povinnosti, které jsou zvefejnény v podminkach programu LLP/Erasmus na webovych
strankdch VSKE. Koordinatorka vypracuje pro kazdou splatku platebni piikaz, ktery preda referentce
ekonomického tseku k naslednému zpracovéni. Prvni splitka prijde studentovi v mén& EUR na acet
uvedeny ve Finanéni dohod¢ do doby zahéjeni studentova studijniho pobytu.
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Clének 7
Zmény Learning agreementu

Pokud student provede na zahrani¢ni partnerské instituci zmény, pozada neprodlené o jejich schvaleni
zahrani¢ni univerzitu (formuldi Changes to Original Learning Agreement), ktery poté obratem zasle
koordindtorce. Po schvaleni prorektorem pro studijni a pedagogickou &innost zaile dokument
studentovi zpét.

V pfipad€, Ze zmény nejsou schvaleny, informuje studenta o nutnosti vybéru jinych predméta. Vybér
predméti a provedené zmény musi byt v souladu s Pravidly implementace evropského kreditniho
transferového systému na VSKE,

Clinek 8
Postup po navrtu studenta

Koordindtorka po studentové navratu vyuctuje pfidélené stipendium na zakladé Confirmation of Study
Period, které student predklada v originale. V souladu s ¢lankem 6 studentovi po splnéni viech
povinnosti (vloZeni Zavére¢né zpravy do databdze NAEP) a dodani viech dokladi (Confirmation of
Study Period, Transcript of Records) vyplati zbyvajicich 50 EUR formou bankovniho piikazu, ktery
pieda referentce ekonomického useku.



2. Poobdrzeni Transcriptu of Records prorektor pro studijni a pedagogickou ¢innost zkontroluje, zda
student splnil povinnost tsp&sného odstudovéni 3 odbornych pfedméth za semestr a zda se Learning
Agreement (ev. Changes of Leaming Agreement) s Transcriptem of Records shoduje. V pfipadé
zjisténi jakychkoliv nedostatkd neprodleng informuje koordinatorku a pozadd studenta o okamzité
zjednani ndpravy. Shodu Learning Agreementu a Transcriptu of Records zaznamena koordinatorka do
spisového materidlu studenta. Podminky a ustanoveni tykajici se studijniho pobytu a uznavani
vysledk studia dosaZenych na zahraniéni partnerské instituci se fidi Pravidly implementace
evropského kreditniho transferového systému na VSKE.

Clanek 9
Obsah spisového materiilu

Spisovy materidl studenta, ktery absolvoval studijni pobyt v rimci programu Erasmus obsahuje tyto
dokumenty:

» Kopie bilaterdlnich

smluv

Prihlaska

Letter of Acceptance

Leamning Agreement,

Changes to Original Learning Agreement
Confirmation of Study Period

Transcript of Records - original

Karticka evropského zdravotniho pojisténi
Finané¢ni dohoda - original

Application for Extension

Confirmation of Study Period

Transcript of Records

Bankovni ptikazy - platby stipendia
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Tato smérnice nabyva auéinnosti dnem 1. 2. 2012
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